
Descrizione procedimento Normativa di riferimento
Avvio inizio del 
procedimento

Unità organizzativa responsabile istruttoria
Ufficio del procedimento Recapiti 

telefonici Casella Posta Elettronica
Provvedimento 

conclusivo
Responsabile del provvedimento 

conclusivo

Procedimenti ad istanza di parte 
Atti e documenti da allegare 

all'istanza Modulistica
Modalità per avere informazi oni

Termine di conclusione 
(giorni) Operatività del 

silenzio assenso

Operatività del silenzio 
assenso

Tutela amministrativa 
/giurisdizionale

Link di access o al 
servizio on line

Modalità per 
effettuare eventuali 

pagamenti

Titolare potere 
sostitutivo

Predisposizione bilancio di 
previsione e relativi allegati

D. Lgs. 118/2011, principio 
4.2, D.Lgs. 267/2000, 

Regolamento di contabiltà
////////////// ufficio ragioneria

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
////////////// //////////////

31/12 anno precedente 
ovvero scadenza proroga 

concessa con decreto 
ministero dell'interno

////////////// ////////////// ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Certificato Bilancio Preventivo
D. Lgs. 267/2000, art. 227 

comma 6 e Regolamento di 
contabiltà

////////////// ufficio ragioneria
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Trasmissione 
certificazione 

mediante modalità 
fissate con decreto del 
Ministero dell'Interno

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
////////////// //////////////

tempistica annualmente 
fissata con decreto del 
Ministero dell'Interno

////////////// ////////////// ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Predisposizione rendiconto di 
gestione e relativi allegati

D. Lgs. 118/2011 principio 
4.2D.Lgs. 

267/2000Regolamento di 
contabiltà

////////////// ufficio ragioneria
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
////////////// ////////////// 30/04 anno successivo ////////////// ////////////// ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Certificato rendiconto di gestione
D. Lgs. 267/2000, art. 227 

comma 6 e Regolamento di 
contabiltà

////////////// ufficio ragioneria
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Trasmissione 
certificazione 

mediante modalità 
fissate con decreto del 
Ministero dell'Interno

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
////////////// //////////////

tempistica annualmente 
fissata con decreto del 
Ministero dell'Interno

////////////// ////////////// ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Verifica equilibri e verifica di cassa
D. Lgs. 118/2011, principio 

4.2, D.Lgs. 267/2000, 
Regolamento di contabiltà

////////////// ufficio ragioneria
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Verbale di verifica
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

////////////// ////////////// adempimento trimestrale ////////////// ////////////// ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Pagamento fornitori beni e servizi
D. Lgs. 118/2011, principio 

4.2, D.Lgs. 267/2000, 
Regolamento di contabiltà

Ricezione fattura ufficio ragioneria
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
//////////////

Ufficio Ragioneria, sigg.re: Casale Giovanna, 
Sinatra Maria Concetta, Di Paola Enza, Leone 

Clotilde, 0932-877017, 
servizifinanziari@comune.acate.rg.it

30/60 giorni fattura ////////////// ////////////// ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Richiesta anticipazione di 
tesoreria ed autorizzazione uso in 

termini di cassa delle somme 
vincolate

D. Lgs. 267/2000, art. 222 e 
195

////////////// ufficio ragioneria
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
////////////// ////////////// Ad avvio esercizio ////////////// ////////////// ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Emissioni mandati di pagamento Regolamento di contabiltà
Ricezione 

provvedimento di 
liquidazione

ufficio ragioneria
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Emissione ordinativo 
di pagamento

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
////////////// //////////////

La tempistica è gestita in 
funzione del rispetto dei 

termini per la liquidazione 
delle fatture in presenza 

di liquidità di cassa

////////////// ////////////// ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Certificazioni di servizio relative 
ad assunzioni di personale 

temporaneo

Circolare del 23 maggio 2012 
pubblicata in G.U. il 31 luglio 

2012 n. 177 - art. 15, L. 12 
novembre 2011, n. 183 - L.R. 

n. 175/1979 - L.R. n. 56/1987 - 
L.R. n. 1/1979 - 

istanza di parte Ufficio Gestione Giuridica del Personale
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

certificazione dell'Ente
responsabile del procedimento sigg.re: 
Zambuto Giuseppa, Dimartino Isabella, 

0932/877014
30 gg

Ufficio personale, 0932-877014, 
p.zambuto@comune.acate.rg.it, 

isabella.dimartino@comune.acate.rg.it
30 gg NO

Richiesta di riesame in 
autotutela gg 60; 
Ricorso TAR e nel 

termine di gg. 120 al 
Presidente della 
Regione Siciliana 

decorrenti dalla data di 
comunicazion e di 

avvenuta chiusura del 
procedimento

////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Avviso di selezione procedura di 
mobilità. Procedura propedeutica 
all'espletamen to delle procedure 

concorsuali

Piano triennale del 
fabbisogno del personale - 
art. 30 Decreto Legislativo 
165/2001 - Regolamento 

comunale degli uffici e dei 
servizi.

d'ufficio Ufficio Gestione Giuridica del Personale
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

approvazione 
procedura

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

fac simile di domanda allegato al 
bando

Pubblicazione di apposito Bando sul sito 
internet dell'Ente; Albo Pretorio; Accesso 
diretto all'Ufficio Gestione Giuridica del 

Personale

previsti nel bando NO

Richiesta di riesame in 
autotutela gg 60; 
Ricorso TAR e nel 

termine di gg. 120 al 
Presidente della 
Regione Siciliana 

decorrenti dalla data di 
comunicazion e di 

avvenuta chiusura del 
procedimento

////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Procedura concorsuale copertura 
dei posti vacanti in organico 

tramite appositi bandi

Piano triennale del 
fabbisogno del personale 

d'ufficio Ufficio Gestione Giuridica del Personale
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

fac simile di domanda allegato al 
bando

Pubblicazione di apposito Bando sul sito 
internet dell'Ente; Albo Pretorio; Accesso 
diretto all'Ufficio Gestione Giuridica del 

Personale

previsti nel bando NO

Richiesta di riesame in 
autotutela gg 60; 
Ricorso TAR e nel 

termine di gg. 120 al 
Presidente della 
Regione Siciliana 

decorrenti dalla data di 
comunicazion e di 

avvenuta chiusura del 
procedimento

////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Comune di Acate
Procedimenti amministrativi relativi al Settore Finanze-Tributi-Personale

Amministrazione trasparente (art. 35 D.Lgs 33/2013  e ss.mm.ii.)



Autorizzazione incarichi extra 
istituzionali ai dipendenti

art. 53 Decreto legislativo 
165/2001 - art. 145 Decreto 

legislativo 267/2000
istanza di parte Ufficio Gestione Giuridica del Personale

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
istanza

Responsabile dei Servizi Finanziari – Dott.ssa 
Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
30 gg NO ricorso amministrativo ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Mobilità volontaria Esterna. 
personale in ingresso per 

interscambio o in uscita per altri 
Enti

per interscambio Art. 7 DPCM 
325/88 , art. 35 Regolamento 

degli Uffici e dei Servizi - in 
uscita Art. 30 D.LGS.165/01 

istanza di parte Ufficio Gestione Giuridica del Personale
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
istanza

Responsabile dei Servizi Finanziari – Dott.ssa 
Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
30 gg NO ricorso amministrativo ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Pensionamento dipendenti 
dell'Ente

normativa di settore istanza di parte Ufficio Gestione Economica del Personale
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
istanza

Responsabile del procedimento Rag. Clotilde 
Leone, 0932/877017 

clotilde.leone@comune.acate.rg.it                                                                        
30 gg NO ricorso amministrativo ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Riscatto servizi e ricongiunzioni normativa di settore istanza di parte Ufficio Gestione Economica del Personale
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
istanza

Responsabile del procedimento Rag. Clotilde 
Leone, 0932/877017 

clotilde.leone@comune.acate.rg.it                                                                        
30 gg NO ricorso amministrativo ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Inabilità assoluta e permanente al 
lavoro

normativa di settore istanza di parte Ufficio Gestione Giuridica del Personale
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
istanza

Responsabile del procedimento Rag. Clotilde 
Leone, 0932/877017 

clotilde.leone@comune.acate.rg.it                                                                        
30 gg NO ricorso amministrativo ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

rilascio certificazione stipendiale normativa di settore istanza di parte Ufficio Gestione Economica del Personale
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
istanza

Responsabile del procedimento Rag. Clotilde 
Leone, 0932/877017 

clotilde.leone@comune.acate.rg.it                                                                        
30 gg NO

Art.2 comma 9 bis ed 
art. 25 Legge 241/91

////////////// //////////////
Segretario 
Generale

cessione del V dello stipendio e 
delegazione di pagamento prestiti 

ai dipendenti
normativa di settore istanza di parte Ufficio Gestione Economica del Personale

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
istanza

Responsabile del procedimento Rag. Clotilde 
Leone, 0932/877017 

clotilde.leone@comune.acate.rg.it                                                                        
30 gg NO

Art.2 comma 9 bis ed 
art. 25 Legge 241/91

////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Attività connesse alla gestione 
economale

D.Lgs. 267/2000, 
Regolamento di contabiltà e 

Regolamento economale
d'ufficio ufficio ragioneria

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Emissione ordinativo 
di pagamento 

epredisposizione 
rendiconto di gestione

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
buono di acquisto

responsabile del procedimento sig.ra: Di 
Paola Enza, 0932/877017

entro il mese successivo 
della chiusura del 

trimestre
////////////// ////////////// ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Contenzioso Tributario: 
Patrocinio, Costituzione in 

Giudizio e Rappresentan za in 
udienza per i ricorsi di I e II grado 

presentati dai Contribuenti

D.Lgs. 546/92 e s.m.i. presentazione ricorso ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

atti difensivi dell'Ente
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
Responsabile dei Servizi Finanziari – Dott.ssa 

Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

tempi del giudizio NO

Sentenze Commissione 
Provinciale l'Organo di 

Tutela è la 
Commissione 

Regionale; Sentenze 
Commissione 

Regionale l'Organo di 
Tutela è la Cassazione

////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Contenzioso Tributario Giudice di 
Pace

codice di procedura civile presentazione ricorso ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

atti difensivi dell'Ente
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
Responsabile dei Servizi Finanziari – Dott.ssa 

Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

tempi del giudizio NO Tribunale civile ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Contenzioso tributario  
mdeiazione tributaria

D.Lgs. 546/1992 - Art.9 - 17 
bis del D.Lgs. 156/2015 

presentazione ricorso ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

atti difensivi dell'Ente
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
Responsabile dei Servizi Finanziari – Dott.ssa 

Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

tempi del giudizio NO
giurisdizione 
competente

////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Gestione IMU attività ordinaria

R.D. 639/1910 e ss.mm. - 
D.Lgs. 504/92 - D.L. 201/2011 
Art. 13 convertito in L. 214 del 

22/12/2011 - L. 147/2013 - 
Regolamento IUC 

autoliquidazione ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
responsabile del procedimento sig.ra: Casale 

Salvatrice, 0932/877029, 
salvina.casale@comune.acate.rg.it

immediata NO commissione tributaria //////////////
F24 con scadenze di 

legge
Segretario 
Generale

ICI-IMU-TASI Avvisi di 
Accertamento per omesso o 
parziale versamento e per 

evasione totale

R.D. 639/1910 e ss.mm. - 
D.Lgs. 504/92 - D.L. 201/2011 
Art. 13 convertito in L. 214 del 

22/12/2011 - L. 147/2013 - 
Regolamento vigente

accertamento d'ufficio ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

avvisi di accertamento
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
responsabile del procedimento sig.ra: Casale 

Salvatrice, 0932/877029, 
salvina.casale@comune.acate.rg.it

entro 5 anni NO commissione tributaria ////////////// F24 
Segretario 
Generale

ICI-IMU-TASI Accertamenti con 
Adesione  istanze e adesioni in 

autotutela sugli avvisi di 
accertamento

R.D 639/1910 e ss.mm - D. Lgs 
504/92 - D.L. 201/2011 Art. 13 

convertito in L. 214 del 
22/12/2011 - L. 147/2013 - 

Regolamento vigente

richiesta in autotutela ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

accoglimento istanza 
con adesione

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

richiesta di annullamento in 
autotutela

responsabile del procedimento sig.ra: Casale 
Salvatrice, 0932/877029, 

salvina.casale@comune.acate.rg.it

60 gg. dalla notifica 
dell'avviso di 
accertamento

NO commissione tributaria //////////////
F24 con scadenze di 

legge
Segretario 
Generale

ICI-IMU-TASI Emissione Ruoli 
Coattivi da trasmettere all'Agente 

della Riscossione

R.D 639/1910 e ss.mm - D. Lgs 
504/92 - D.L. 201/2011 Art. 13 

convertito in L. 214 del 
22/12/2011 - L. 147/2013 - 

Regolamento vigente

accertamento d'ufficio ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

ruoli coattivi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
responsabile del procedimento sig.ra: Casale 

Salvatrice, 0932/877029, 
salvina.casale@comune.acate.rg.it

Entro 3 anni dell'avviso di 
accertamento

NO commissione tributaria ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

ICI-IMU-TASI Sgravi e Rimborsi 
per somme non dovute

R.D 639/1910 e ss.mm - D. Lgs 
504/92 - D.L. 201/2011 Art. 13 

convertito in L. 214 del 
22/12/2011 - L. 147/2013 - 

Regolamento vigente

istanza di parte ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
richiesta di sgravio o rimborso

responsabile del procedimento sig.ra: Casale 
Salvatrice, 0932/877029, 

salvina.casale@comune.acate.rg.it
60 gg NO commissione tributaria ////////////// //////////////

Segretario 
Generale



Gestione TARSU/TARE S/TARI

R.D. 639/1910 e ss.mm. - 
D.Lgs. 507/93 - D.L. 201/2011 
Art. 14 convertito in L. 214 del 

22/12/2011 - L. 147/2013 - 
Regolamenti vigenti

istanza di parte ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

istanza iscrizione, variazione, 
cessazione

responsabile del procedimento sig.ra: Casale 
Salvatrice, 0932/877029, 

salvina.casale@comune.acate.rg.it
immediata NO commissione tributaria ////////////// F24 

Segretario 
Generale

Tarsu-TaresTari avvisi di 
accertamento

R.D 639/1910 e ss.mm - D. Lgs 
504/92 - D.L. 201/2011 Art. 13 

convertito in L. 214 del 
22/12/2011 - L. 147/2013 - 

Regolamento vigente

accertamento d'ufficio ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

avvisi di accertamento
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
responsabile del procedimento sig.ra: Casale 

Salvatrice, 0932/877029, 
salvina.casale@comune.acate.rg.it

entro 5 anni NO commissione tributaria ////////////// F24 
Segretario 
Generale

Tarsu-TaresTari accertamenti con 
adesione

R.D. 639/1910 e ss.mm. - 
D.Lgs. 507/93 - D.L. 201/2011 
Art. 14 convertito in L. 214 del 

22/12/2011 - L. 147/2013 - 
Regolamenti vigenti

istanza di parte ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

richiesta di annullamento in 
autotutela

responsabile del procedimento sig.ra: Casale 
Salvatrice, 0932/877029, 

salvina.casale@comune.acate.rg.it
60 gg NO commissione tributaria ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Tarsu-TaresTari emissione ruoli 
coattivi

R.D 639/1910 e ss.mm - D. Lgs 
504/92 - D.L. 201/2011 Art. 13 

convertito in L. 214 del 
22/12/2011 - L. 147/2013 - 

Regolamento vigente

accertamento d'ufficio ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

ruoli coattivi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
responsabile del procedimento sig.ra: Casale 

Salvatrice, 0932/877029, 
salvina.casale@comune.acate.rg.it

Entro 3 anni dell'avviso di 
accertamento

NO commissione tributaria ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

TARSU/TARE S/TARI Sgravi e 
Rimborsi per somme non dovute

R.D 639/1910 e ss.mm - D. Lgs 
504/92 - D.L. 201/2011 Art. 13 

convertito in L. 214 del 
22/12/2011 - L. 147/2013 - 

Regolamento vigente

istanza di parte ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
richiesta di sgravio o rimborso

responsabile del procedimento sig.ra: Casale 
Salvatrice, 0932/877029, 

salvina.casale@comune.acate.rg.it
60 gg NO commissione tributaria ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Gestione TOSAP 
 D.Lgs. 507/93 Capo II - D.Lgs. 
446 del 15/12/1997 art. 63 e 
s.m.i. - Regolamenti vigenti:

istanza di parte ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

richiesta occupazione suolo, passi 
carrabili

responsabile del procedimento sigg.re: 
Antona Maria, Petriglieri Giuseppa 

0932/877027
immediata NO commissione tributaria //////////////

versamento su c/c 
posttale

Segretario 
Generale

TOSAP Diffide ad adempiere per 
omesso o parziale versamento e 

per evasione totale 

D.Lgs. 507/93 Capo II - D.Lgs. 
446 del 15/12/1997 art. 63 e 
s.m.i. - Regolamenti vigenti

accertamento d'ufficio ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

avvisi di accertamento
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
responsabile del procedimento sigg.re: 

Antona Maria, Petriglieri Giuseppa 
0932/877027

5 anni dall'avviso
NO commissione tributaria //////////////

versamento su c/c 
posttale

Segretario 
Generale

TOSAP Accertamenti con 
Adesione

D.Lgs. 507/93 Capo II - D.Lgs. 
446 del 15/12/1997 art. 63 e 
s.m.i. - Regolamenti vigenti

istanza di parte ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

richiesta di annullamento in 
autotutela

responsabile del procedimento sigg.re: 
Antona Maria, Petriglieri Giuseppa 

0932/877027

60 gg. dalla notifica 
dell'avviso di 
accertamento

NO commissione tributaria //////////////
versamento su c/c 

posttale
Segretario 
Generale

COSAP Predisposizion i elenchi 
per riscossione coattiva da 

trasmettere all'Agente della 
Riscossione

D.Lgs. 507/93 Capo II - D.Lgs. 
446 del 15/12/1997 art. 63 e 
s.m.i. - Regolamenti vigenti

accertamento d'ufficio ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

ruoli coattivi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
responsabile del procedimento sigg.re: 

Antona Maria, Petriglieri Giuseppa 
0932/877027

Entro 3 anni dell'avviso di 
accertamento

NO commissione tributaria ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

COSAP sgravi e Rimborsi per 
somme non dovute

D.Lgs. 507/93 Capo II - D.Lgs. 
446 del 15/12/1997 art. 63 e 
s.m.i. - Regolamenti vigenti

istanza di parte ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
richiesta di sgravio o rimborso

responsabile del procedimento sigg.re: 
Antona Maria, Petriglieri Giuseppa 

0932/877027
60 gg NO commissione tributaria ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Gestione Imposta di Pubblicità 
anno corrente

D.Lgs. 507/93 - Regolamento 
comunale vigente

istanza di parte ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
istanza

responsabile del procedimento sigg.re: 
Antona Maria, Petriglieri Giuseppa 

0932/877027
immediata NO commissione tributaria //////////////

versamento su c/c 
posttale

Segretario 
Generale

Pubblicità Predisposizione e invio 
Avvisi di Accertamento, atti di 

contestazione 

D.Lgs. 507/93 - Regolamento 
comunale vigente

accertamento d'ufficio ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

avvisi di accertamento
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
responsabile del procedimento sigg.re: 

Antona Maria, Petriglieri Giuseppa 
0932/877027

5 anni dall'avviso
NO commissione tributaria //////////////

versamento su c/c 
posttale

Segretario 
Generale

Pubblicità Predisposizion i elenchi 
per riscossione coattiva da 

trasmettere all'Agente della 
Riscossione

D.Lgs. 507/93 - Regolamento 
comunale vigente

accertamento d'ufficio ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

ruoli coattivi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

//////////////
responsabile del procedimento sigg.re: 

Antona Maria, Petriglieri Giuseppa 
0932/877027

Entro 3 anni dell'avviso di 
accertamento

NO commissione tributaria ////////////// //////////////
Segretario 
Generale

Pubblicità Sgravi per somme non 
dovute e successivi rimborsi 

D.Lgs. 507/93 - Regolamento 
comunale vigente

istanza di parte ufficio tributi
Responsabile dei Servizi Finanziari – 

Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 
maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        
richiesta di sgravio o rimborso

responsabile del procedimento sigg.re: 
Antona Maria, Petriglieri Giuseppa 

0932/877027
60 gg NO commissione tributaria ////////////// //////////////

Segretario 
Generale

Idrico gestione ordinaria, nuova 
utenza, voltura contatori e 

cessazioni utenze
Regolamento comunale istanza di parte ufficio tributi

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

Provvedimento 
espresso

Responsabile dei Servizi Finanziari – 
Dott.ssa Maria Di Martino 0932/877018 

maria.dimartino@comune.acate.rg.it                                                                        

istanza allaccio contatore, voltura, 
cessazione utenza

responsabile del procedimento sig.ra: D'Asta 
Vincenza, 0932/877027

30 gg NO giudice ordinario //////////////
versamento su c/c 

posttale
Segretario 
Generale
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