
 

 

 

 

 

 

 

SEZIONE COMISO  

(ente capofila) 

UNITA’ OPERATIVA  

“Appalti servizi e forniture”  

----ooo--- 

Ente Appaltante: COMUNE DI ACATE  

Oggetto: Affidamento del servizio di fornitura di pasti caldi, pulizia pre e post 
pasto dei locali mensa, nonché, distribuzione dei pasti agli alunni della 
scuola materna statale  - Anno scolastico 2018/2019 -  

Importo dell’appalto: €. 101.881,00, oltre IVA 

Procedura di gara: negoziata - art. 36 c. 2 l. b) del D. Lgs. n° 50/2016 e s.m.i. 

Criterio di Aggiudicazione:  offerta economicamente più vantaggiosa - art. 95 c. 3 l. 
a) del D. Lgs. n° 50/2016 e s.m.i. 

Responsabile Unico del Procedimento: dott.ssa Maria Giovanna Gallo.  

CIG: 765975669C 

IL RESPONSABILE DELLA CUC  

ai sensi dell’art. 31 del D.lgs n. 50/2016 (di seguito Codice) e degli artt. 4 e 5 della Legge n. 241/1990 e 

s.m.i., vista la documentazione inviata dal Comune di Acate, relativamente all’espletamento della 

presente procedure in adempimento del proprio provvedimento dell’ 11.10.2018  

INVITA 

codesto operatore economico - fermi restando i requisiti di ammissibilità - a partecipare alla procedura 

in argomento, intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte 

le modalità, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla presente lettera di invito, dallo schema di 

contratto e da tutti gli elaborati  progettuali. 

  

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA “TRINAKRIA SUD”  

Comuni di Mazzarrone-Vittoria-Comiso-Acate-Santa Croce Camerina 

                                                                                             



 

 

1. PREMESSE 

Con provvedimento del 11.10.2018 questa Centrale Unica di Committenza Trinakria Sud – Sezione 

Comiso – Unità Operativa “Appalti servizi e forniture” (nel prosieguo per brevità CUC ovvero Stazione 

appaltante ) - su mandato del Comune di Comiso, ente associato e capofila in forza della convenzione 

istitutiva rep. n° 7646, ha accettato l’incarico per l’espletamento delle procedure di gara per il Comune 

di Acate - Ente associato - per l’”affidamento del servizio di fornitura di pasti caldi, pulizia pre e post 

pasto dei locali mensa, nonché, distribuzione dei pasti agli alunni della scuola materna statale  - Anno 

scolastico 2018/2019 -“ 

L’affidamento avverrà mediante procedura negoziata e con l’applicazione del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi 

degli artt. 36 c. 2 l. b e 95 c. 3 l. a del D.Lgs n. 50/2016 – Codice dei Contratti Pubblici (nel prosieguo 

Codice).Il luogo di svolgimento dei lavori è il Comune di Comiso (RG), Codice NUTS ITG18. 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.lgs n. 50/2016 (di seguito Codice) e degli 

artt. 4 e 5 della Legge n. 241/1990 e s.m.i., relativamente all’espletamento della presente procedure è 

la sottoscritta dott.ssa Giovanna Iacono, Tel: 0932 748216  -  pec:  cuc@comune.comiso.rg.it  -  email: 

giovanna.iacono@comune.comiso.rg.it  

Ed in ordine all’esecuzione del contratto è la dott.ssa Maria Gallo - Tel: 0932 876116  -  email: 

maria.gallo@comune.acate.rg.it   

Il finanziamento dell’intervento è garantito da fondi comunali - delibera della Giunta Municipale del 

Comune di Acate n° 119 del 31.08.2018 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 Documenti di gara 

La documentazione di gara comprende: 

a. La presente lettera di invito; 

b. Bando di gara e Capitolato Speciale di Appalto-Foglio patti e condizioni; 

c. DGUE 

La documentazione di gara sarà resa disponibile agli operatori economici destinatari dell’invito, 

mediante inoltro con posta elettronica certificata. 

2.2 Chiarimenti 

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare all’indirizzo di posta elettronica certificata cuc@comune.comiso.rg.it , almeno 10 giorni prima 

della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 

74, comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite 

almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte; tale 

corrispondenza verrà comunque messa a conoscenza di tutte le ditte partecipanti. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici 



 

 

2.3 Comunicazioni 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

l’indirizzo PEC. 

Salvo quanto disposto nel paragrafo “chiarimenti” della presente lettera di invito, tutte le 

comunicazioni tra Stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed 

efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC cuc@comune.comiso.rg.ite all’indirizzo indicato 

dai concorrenti nella documentazione di gara. Ai sensi dell’art. 18 del Bando di Gara - Clausola di 

salvaguardia - eventuali comunicazioni potranno essere anche desumibili dal sito dell’Ente appaltante, 

specificamente www.comune.acate.rg.it. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 

forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 

diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 

comunicazioni. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari. 

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i 

subappaltatori indicati. 

3. OGGETTO DELL’APPALTO, CPV, IMPORTO. 

3.1 Oggetto dell’appalto  

Affidamento del servizio di fornitura di pasti caldi, pulizia pre e post pasto dei locali mensa, 

nonché, distribuzione dei pasti agli alunni della scuola materna statale  - Anno scolastico 

2018/2019 -  

3.2 Vocabolario Comune per gli appalti Pubblici (CPV) 

CPV 55523100-3  – Servizi di mensa 

3.3 Valore dell’appalto e durata dell’appalto 

Il valore dell’appalto posto a base di gara ammonta a complessivi € 101.881,00, di cui €. 

76.908,00 (oltre IVA 22%) per fornitura dei pasti soggetto a ribasso ed €. 24.973,00 (oltre IVA 

4%) per spese del personale adibito alla distribuzione ed alla pulizia pre e post pasto dei locali 

mensa, non soggetti a ribasso. I superiori importi non comprendono l’I.V.A. 

4. DURATA DELL’APPALTO - OPZIONI 

4.1 Durata dell’appalto 

La durata dell’appalto è stabilita in mesi 6 decorrenti presumibilmente da novembre 2018, e 

comunque dal verbale di consegna. 



 

 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA, CONDIZIONI E MODALITÀ DI 

PARTECIPAZIONE -  

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in 

forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei 

requisiti prescritti dall’art. 7 del “Bando di Gara”. 

6. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE - vedasi art. 8 Bando di Gara 

7. MODALITA’ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA - vedasi art. 9 del Bando di Gara 

8. CONTENUTO DEL PLICO E DELLE BUSTE - vedasi art. 9 § 7 del Bando di Gara capoversi: 

 A) BUSTA A - documentazione amministrativa - vedasi art. 7 capoversi A - B - C - D - E - F - G - H 

- I del bando di Gara, oltre il DGUE; 

 B) BUSTA B - offerta tecnica - vedasi art. 10 Bando di Gara 

 C) BUSTA C - offerta economica - vedasi art. 11 del bando di Gara 

9. PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE  

Le offerte, indirizzate alla: Centrale Unica di Committenza “Trinakria Sud” - Unità Operativa “Appalti di 

servizi e forniture” c/o Comune di Comiso- Piazza Fonte Diana- e dovranno pervenire, pena esclusione, 

entro il giorno _MARTEDÌ 13 NOVEMBRE 2018_ alle ore _12:00_ presso l’Ufficio protocollo del 

Comune di Comiso, sito in via degli Studi - 97013 Comiso (Rg) a mezzo Posta, agenzia autorizzata 

oppure a mano.   

Il plico dovrà essere chiuso, sigillato con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura e dovrà recare 

all’esterno da denominazione dell’impresa nonché la seguente dicitura: “Offerta gara per il giorno _14 

NOVEMBRE 2018_alle ore 10:00; Amministrazione aggiudicatrice: Comune di Acate Oggetto: 

Affidamento del servizio di fornitura di pasti caldi, pulizia pre e post pasto dei locali mensa, nonché, 

distribuzione dei pasti agli alunni della scuola materna statale  - Anno scolastico 2018/2019 -  

Detto plico dovrà recare all’esterno in codice PASSOE, rilasciato dal servizio AVCPASS, la ragione 

sociale del concorrente (se trattasi di R.T.I., occorrerà specificare la ragione sociale di tutte le imprese 

che lo compongono; in caso di avvalimento dovrà essere indicata la ragione sociale dell’impresa 

ausiliaria, indirizzo, P. IVA dell’impresa concorrente) 

Il recapito del plico e la sua integrità rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo 

lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile, ovvero pervenga lacero o pareto. Oltre al termine 

stabilito sopra specificato non sarà ritenuta valida alcun’altra offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva 

di offerta precedente. 

10. COMMISSIONE GIUDICATRICE E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE - vedasi art. 12 del Bando di 

Gara 

11. SOGGETTI AMMESSI ALL‘  APERTURA DELLE OFFERTE - vedasi art. 9 § 6 del Bando di Gara 



 

 

12. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE - Modalità di esperimento gara - SPECIFICA DEI PUNTEGGI - 

vedasi art. 13 del Bando di Gara;  

13. INDIVIDUAZIONE DELL’ OFFERTA ECONOMICAMENTE PIÙ VANTAGGIOSA - vedasi art. 14 

del Bando di Gara 

14. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Ragusa, rimanendo espressamente 

esclusa la compromissione in arbitri. 

15. ACCESSO AGLI ATTI 

Ai sensi dell'art. 53 del D.Lgs 50/2016, l'accesso agli atti è differito: 

         - in  relazione  all'elenco  dei  soggetti  che  hanno  presentato  offerta,  fino  alla  scadenza del 

termine  per  la presentazione delle medesime; 

       - in relazione alle offerte fino all'approvazione dell'aggiudicazione; 

       - in relazione al procedimento di verifica fino all'aggiudicazione definitiva. 

       Ai sensi dell'art. 53 del D.Lgs 50/2016 sono escluse dal diritto di accesso e da ogni altra forma di 

divulgazione le informazioni fornite dagli offerenti nell'ambito delle offerte ovvero a 

giustificazione delle medesime, che costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione 

dell'offerente, segreti tecnici o commerciali. 

  16. TRATTAMENTO DATI PERSONALI ai sensi del dlgs n.196/2003, si informa che i dati forniti dalle 

imprese  saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla gara e per l’eventuale successiva 

stipula e gestione dei contratti.  

La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta 

l’avvenuta presa  visione  delle  modalità  relative  al  trattamento  dei  dati  personali,  indicate  

nell’informativa  ai  sensi dell’art. 7  del D.Lgs. 30.6.2003, n. 196; 

 17. RESPONSABILE DEL SERVIZIO è la dott. Maria Gallo; 

 18. CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA  

Sarà cura ed onere dei Soggetti interessati alla partecipazione alla presente gara, visitare 

periodicamente il sito www.comune.acate.rg.it per prendere visione di eventuali comunicazioni, 

integrazioni o modifiche, relative alla presente gara. Il medesimo sito, dovrà essere consultato altresì 

per eventuali comunicazioni durante il corso della procedura di gara. Il concorrente quindi, con 

l’accettazione del presente documento, si rende parte diligente nel consultare il sito internet della 

Stazione Appaltante. 



 

 

19. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 

196, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dalla presente lettera di invito. 

20. NORME DI RINVIO 

Per tutto quanto non previsto e regolamentato dal presente disciplinare si fa riferimento alla 

normativa vigente, al codice civile, nonché ad ogni altra disposizione legislativa in merito applicabile 

nell’ambito del territorio dello Stato Italiano. 

Comiso, li 11 Ottobre 2018               LA RESPONSABILE  

           “U .O – Appalti servizi e forniture”  

                Dott.ssa Giovanna Iacono  

                  Firmato digitalmente 

 

 

 

 

 

 

ALLEGATI alla presente lettera di invito, in formato .pdf, da compilare/firmare e inserire nella Busta 

A, insieme ad altra documentazione citata nel Bando di gara.  

- fac Simile DGUE (con indicazione di compilazione); 

- Bando di gara  

- Capitolato Speciale di Appalto-Foglio Patti e Condizioni 

- Tabelle dietetiche settimanali 

N.B.: Si precisa che la modulistica predisposta dalla Stazione Appaltante viene fornita a titolo meramente 

indicativo, senza che il concorrente possa nutrire alcun affidamento sul suo contenuto e dunque con espressa 

esenzione da responsabilità per il caso in cui la modulistica non contenga una o più delle dichiarazioni richieste a 

pena di esclusione, ovvero le contenga ma in modo impreciso, rimanendo ad esclusivo carico del concorrente 

verificare di avere fornito tutte le sopradette dichiarazioni, anche emendando la modulistica da eventuali errori. 

 

 

        

 

 

 

 

 

 


